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1.

4,

5.

OBJETIVO

Seu objetivo € atender as necessidades nutricionais dos alunos durante sua permanéncia em sala de
aula, contribuindo para o crescimento, o desenvolvimento, a aprendizagem e o rendimento escolar dos
estudantes, bem como promover a formag&o de habitos alimentares saudaveis.

O PNAE tem caréater suplementar, como prevé o artigo 208, incisos IV e VII, da Constituicdo Federal,
quando coloca que o dever do Estado (ou seja, das trés esferas governamentais: Unido, estados e
municipios) com a educagéo ¢ efetivado mediante a garantia de "atendimento em creche e pré-escola as
criangas de zero a seis anos de idade" (inciso IV) e "atendimento ao educando no ensino fundamental,
atraves de programas suplementares de material didatico-escolar, transporte, alimentagao e assisténcia
a saude" (inciso VII).

APLICAGCAO

Aplica-se a Area de Diretoria/Secretarias das Escolas Estaduais do Ceara e CREDES.

DIVULGAGCAO

Este Procedimento Operacional Padréo - POP ¢ divulgado eletronicamente na pagina Oficial da SEDUC -
Secretaria da Educagéo para as CREDE/ESCOLAS ficando disponivel somente para consultas.
Havendo a necessidade de Impress&o devera ser solicitado eletronicamente para o setor responsavel -
COFIN / Prestag&o de Contas.

USUARIOS PRINCIPAIS
ACESSO CARGO AREA
via rede Servidores Plblicos Geral
via rede Diretor Escolar Diretoria
via rede Publico em geral Geral
PROCEDIMENTOS

5.1. Quem Financia o PNAE?

Os recursos financeiros provém do Tesouro Nacional e estio assegurados no Orgamento da Uni&o. O
FNDE transfere a verba as entidades executoras (estados, Distrito Federal e municipios) em contas
correntes especificas abertas pelo proprio FNDE, sem necessidade de celebragdo de convénio,
ajuste, acordo, contrato ou qualquer outro instrumento.

O PNAE tem carater suplementar, como prevé o artigo 208, incisos IV e VII, da Constituigdo Federal,
quando coloca que o dever do Estado (ou seja, das trés esferas governamentais: Unido, estados e
municipios) com a educagao é efetivado mediante a garantia de "atendimento em creche e pré-escola
as criangas de zero a seis anos de idade" (inciso AY) e "atendimento ao educando no ensino

t

fundamental, através de programas suplemen de material didatico-escolar, transporte,
alimentagao e assisténcia a satde" (inciso VII).
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5.2. Quem recebe os recursos?
O repasse ¢ feito diretamente as Secretarias de Educag&o dos Estados e municipios, com base no
Censo Escolar realizado no ano anterior ao do atendimento.

5.3. Como os recursos devem ser aplicados?
A transferéncia ¢ feita em dez parcelas mensais, a partir do més de fevereiro, para a cobertura de 200
dias letivos. Cada parcela corresponde a vinte dias de aula. Do total dos recursos repassados, no
minimo 30% é destinado a aquisigdo de géneros alimenticios da agricultura familiar.

5.4. Quem devera prestar contas?
A prestac@o de contas ¢ realizada pela unidade escolar e encaminhada através de oficio ao CREDE
de sua jurisdic&o imediatamente ap6s a sua conclusdo. Esse processo sera submetido & analise e a
consolidagao pela SEDUC, para posterior encaminhamento ao CAE, que posteriormente enviara para
o FNDE para o parecer conclusivo.
Caso os recursos sejam aplicados em desacordo com as normas do PNAE, a escola devera restitui-lo
ao FNDE/SEDUC, por meio de depésito conforme abaixo:

CONTAS PARA DEVOLUGAO
BANCO DO BRASIL S/A CONTA PNAE
AG.: 0008-6 - FORTALEZA N° 24602-6

5.5 Como apresentar a Prestagao de Contas

 Oficio de encaminhamento da prestagZo de contas (Anexo |);
» Declaragédo de Regularidade da Escola (Anexo Il);
» Ata de Eleigdo e Posse do Conselho Escolar;
Processo Licitatério Completo (Edital e Anexos);
Processo da Chamada Publica Completo;
Contrato e Extrato Publicado no Diario Oficial;
Demonstrativo Sintético da Execugdo Fisico-Financeiro (Anexo IX);
Relag&o de Pagamentos Efetuados (Anexo IV);
Cardapio;
Cronograma de Entrega;
Ordem de Compra/Servigo (Anexo VI);
Extrato bancario conciliado da conta corrente especifica, mensal (SEM LACUNAS), a partir da
prestag&o de contas anterior;
» Extrato bancario conciliado da aplicagéo financeira-ga conta especifica, mensal (SEM LACUNAS),
a partir da prestagao de contas anterior;
» Termo de Recebimento dos Géneros Alimenticigs fApexo VIII);

- ﬂc?
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« Certidoes de Regularidades vigentes até o dia do pagamento:

» Notas Fiscais e Recibos de acordo com a Ordem de Compra / Fornecimento (documentos
comprobatérios de realizagdo das despesas efetuadas deverdo conter :carimbo do programa e
fonte, modalidade de licitagao, especificagdo dos géneros alimenticios (ex.: Unidades de Medidas
quilo, grama, fardo, unidade, pacote, etc e marca), atestado por responsavel designado
formalmente pela Entidade Executora, ndo podendo conter nenhuma RASURA, EMENDA, CORTE
ou RESSALVA,

* Copias dos Cheques emitidos (frente e verso na mesma folha) NOMINAL AO FORNECEDOR;:

5.6 Documentos obrigatérios para o Processo Licitatério

e Pesquisa de precgo;
Portaria de Designagéo da Comisséo de Licitacao;
Edital de licitagdo e anexos;

Certidéo de cadastramento da licitag&o no Licita WEB, sitio da SEPLAG: www.seplag.ce.gov.br
Comprovante da Entrega da Carta Convite (minimo 3);

Documentos da habilitagéo (Certiddes de Regularidade e outros que pertinentes);

Propostas (minimo 3);

Ata de Abertura da Licitagéo;

Mapa Comparativo de Pregos (Anexo V);

Ato de Adjudicagédo e Homologag&o.

5.7 Documentos Obrigatérios que compde a Chamada Publica :

As Escola dever&o publicar, por meio de Chamada Publica (que é modalidade de edital restrito &
agricultura familiar), a demanda de produtos e quantidade da agricultura familiar. E importante a
ampla divulgagdo da Chamada Publica: em mural, érgdos publicos, radio, via internet, em contato
direto com os agentes articuladores, etc.

® Chamada Publica (http:/portal.seduc.ce.gov.br/images/CHAMADA_PBLICA_ESCOLA_-_2011.pdf);

e Contrato de Aquisicdo de Géneros Alimenticios sem Licitagdo da Agricultura Familiar para
Alimentagédo Escolar (Anexo na Resolug&o n° 38/2009);

* Relatério do Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar para Alimentago
Escolar (com os passos : Identificagdo dos Fornecedores, Identificagdo da Entidade Executora e
Totalizag&o por Produto) (Anexo X) ,

» Extrato da DAP, de cada Agricultor Familiar participante (O valor atual ndo pode ultrapassar em R$
20.000,00 ano por DAP),

¢ Planilha de Quantidade (Anexo XI);

e Termo de Recebimento e Aceitabilidade da Agricultura Familiar (Anexo XII);

e Copia de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

e Guia de retengdo do INSS e GFIP;

» Notas Fiscais e Recibos (documentos comprobatoéri
dever&o conter : com carimbo de atesto, carimbo
especificacdo dos géneros alimenticios (ex.: Unida
pacote,etc e marca), ndo podendo conter nenhum

de realizagdo das despesas efetuadas
rograma e fonte, modalidade de licitagéo,
de Medidas : quilo, grama, fardo, unidade,
URA, EMENDA, CORTE ou RESSALVA.

I
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6. FUNDAMENTACAO LEGAL

- Lein® 8.666, de 21/06/1993;

- Resolucdo CFN n° 465/2010;
- Resolucao/CD/FNDE n° 38/2009, alterado pela Resolucdo n° 25, de 4 de julho de 2012;

- Lei n® 11.947/2009;

-Site (http://intranet.seduc.ce.gov.br / SEDUC -

Institucional / SERVICOS- Desenvolvimento da

Escola / Programa Estadual de Alimentac&o Escolar.
-PORTARIA SEDUC N° 158/2010 GAB - Dispde sobre a realizacdo de licitagio na modalidade

convite e chamada publica nas escolas e Crede
-DECRETO 26314/2001 - Dispde sobre a divulgagéo via internet, dos editais e ou convites de
licitag&o langados pela administragéo estadual direta, suas autarquias e fundagtes

-DECRETO 29337/2008 - Dispde sobre os valores limites das modalidades de licitagao,
estabelecida no artigo 23, incisos | e Il da lei Federal N° 8.666_93.

LISTA DE DISTRIBUIGAO

REVISAO | DATA

ALTERACAO

RESPONSAVEL

0 20/08/12

Emisséo

Prestar contas é dever de “qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores ptiblicos ou pelos quais a

Uniédo responda, ou que, em nome desta, assuma obrigagdes de natureza pecuniaria”.
(Constituigao Federal, art. 70, Paragrafo Unico).

Vi

RESPONSAVEL PELA EMISSAO

RESPONSAVEL PELA YERIFICAGAO

RESPONSAVEL PELA APROVAGAO

DATA : 20/08/2012

Log—""

DATA:  20/08/201 7/ Vi m

Raimunda Costa Gomes
Superv. Prestagio de Contas

Luis Alberto Parente
Coordenador CEFIN
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ANEXO |
Modelo de Oficio de Encaminhamento

Goviasn m
Estangyso (saRd

PROGRAMA

Unidade Escolar

Enderego

CNPJ Escola :

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO

da de 20

Senhor Coordenador,

Encaminhamos a V. Sa., anexo, a Prestacdo de Contas relativa =20 PROGRAMA
, referante 8 - parcela do exercicio do ano de 20__, financlado com recursos do

. no valor de RS ( ). de acordo com os ilens abalxo assinados ;

e e e s e e e e e e e e o e s

i e e e e et e e e e e W e e

Copia da Ata de Rewndo que definlu as proridades para utidzagdo dos recursos

Pesquisa de Preco (cotag&o de preco)

Proposta dos proponentes {(Fomecedores)

Ala de Blesgio de Posse do Conselho Escolar

Consoidacio de pesguisa de prego

Cdpia ca Ata de Reunifio para escolha das propostas de menor prego

Processo Lictatorio Completo

Demenstratwo da ExecuGlo da Recaita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados

Ordem de Compra / Servigo

Relagfo de hens adquindos e/ou produzidos

Termo de doag8o (caso haja)

Extrato da Conta Corrente (Janeiro Dezembro)

Extralo da Aplicagéo Financera (Janelro Dezembro)

Declaracao de Regulandade do Conselho Fiscal. referents a andlise da Prestacdo de Contas
Comprovanies das Despasas (NOTAS FISCAIS e RECIBOS) - 1t via

Capiz da Ata de Eleigho e posse da delora da Unidade Executora

Capis cos chegues emstidos (frente e versos na mesma folha) NOMINAL AQ FORNECEDCR

Alenciosamente,

Diretora da Escola

COORDENADORIA FINANCEIRA - Nocleo ce Prestaciio de Contas - 2.5 andar - bloco A - SEDUC - Fortaleza - GE

e

o
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ANEXO Il
Declaragdo de Regularidade

. GOVERNO po
' ESTADO po CEARA
Secreraria da Educagde

PROGRAMA

Unidade Escolar,
Enderego
CNPJ |

DECLARACAO DE REGULARIDADE

Declaramos, para fins de prova junto a Coordenadoria Financeira
da Secretaria de Educagao Bésica do Estado do Ceara — SEDUC que a Prestacao

de Contas da verba recebida referente a .2 parcela do ano de 20 por
conta do PROGRAMA , hao apresenta nenhuma
iregularidade e que os documentos comprobatérios das despesas so fidedignos
€ auténticos.
de de 20 _ .
Representante de Pais Representante de Professores
(Nome, Assinatura e Identidade) (Nome, Assinatura e Identidade)
Representante de Funcionarios Representante de Alunos
(Nome, Assinatura e Ideniidade) (Nome, Assinatura e ldentidade)

/A

KT~

=
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ANEXO IlI
Portaria Designando a Comissio de Licitagdo

8

GOVERNO po

EsTADO po CEARA
Secreraria da Educagdo
PO IA_DE NDO OMISSAO DE LIC o
A Diregao da EEFM , pertencente
a Jurisdigdo do CREDE, Municipio de , conforme

determina a Portaria N? 1582010 RESOLVE designar para compor a Comissdo de
Licitagéo desta Unidade Escolar, a partir da assinatura do presente Ato, que vigorara até
ulterior deliberagéo, os servidores abaixo relacionados :

Presidente:

Membro:

Membro:

de de

Nome da Diretor(a)

g

r

=i
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ANEXO IV
Relacdao de Pagamentos

ANEXO IV

Soves et B, RELAGAO DE PAGAMENTOS

Sertetaria da Edwiagde
'RECURSOS:
1. Concedente CONVENENTE / EXECUTOR: CONVENIO N-.
2. Convenente / Executor
3. OQutros

Nat. Tit. Valor
Rec| Item CREDOR CPF/CNPJ D CH/OB Data Créd. Data RS (1.000,00)
TOTAL
Assinatura do Representante Legal :
Fortaleza-Ce,

Rt

.

By
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ANEXO V
Planilha de Pesquisa de Pregos/Mercado

GOVERNG po
: Estapo vo CeArA

Sarreierie dr Mnrorde
PLANILHA DE PESQUISA DE PRECOS
Programa

1. PESQUISA DE PREGOS POR ESTABELECIMENTO COMERCIAL
COMERCIO (A) COMERCIO (B) COMERCIO (C)
Progo Unitivio | Unidade | Prego Unitiso | Unidade | Prego Unitirlo Unidade

GENERO ALIMENTICIO

2. IDENTIFICACAO DOS ESTABELECIMENTOS COMERCIAIS
COMERCIO {A):
COMERCIO (B):
COMERCIO (C):

3. ASSINATURA DA ESCOLA E DATA

CE / /20

Diretor da Escola % Coordenador FTMMD;;? ‘ V&C ?L

N
ral Afonso A. Lima, s/n - Cambeba. 60.839-900 - Fortaleza/CE
.prestacaodecontas.seduc.ce.gov.br

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Avenida
Site: www.seduc.ce.gov.br /



GOVERNO po

Eetipomn Ceani PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP | PAGINA 10/19
Caodigo Data Emissao Proxima Revisdo Verséo n®
SE - COFIN - POP - 005 20/08/2012 20/08/2012 00

AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGCAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTAGAO DE CONTAS - Programa de Alimentagdo - PNAE

ANEXO VI
Ordem de Compral/Servigo

Secretaria da Fdueagho

ORDEM DE COMPRA/SERVIGO

Programa

1. DADOS DE IDENTIFICAGAO

CONVITE N.2 PESQUISA N2 NOTA DE EMPENHO N.2

UNIDADE ESCOLAR /CONTRATANTE:

PROPONENTE VENCEDOR:

Autorizamos o proponenie vencedor acima indicado e em conformidade com a planilha
abaixo, em virlude do mesmo ler apreseniado uma proposla adequada e de menor prego, o
fornecimento dos produtos/servigos em epigrafe. Este fornecimento obedecera as condigoes
formuladas na planilha de pesquisa de pregos com prazo de entrega Imedlata.

2. DADOS DE IDENTIFICAGAO

N2 E'm"im::m;r;m Unid. | Quant. | Prego Unit. | Prego Total

TOTAL

3. ASSINATURA E DATA

,CE / /20

Diretor da Escola

Lt

/ 7

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Avenida G
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ANEXO VII
Mapa Comparativo de Pregos
3 GovERNODo
&Y Estapo o CearA
it MAPA COMPARATIVO DE PRECOS
em. Especilicago. Unid. | Quant - Preco Unifario do Fornecedor - Escolhido Total
A
B
Especifica¢éo dos Fornecedores c
D
MOTIVO DA ESCOLHA: _! MENOR PREGO PRAZO DE ENTREGA TOTAL GERAL
DATA SECRETARIA MEMBRO PRESIDENTE DATA DIRETORA

e

g

Centro Administrativo Governador Virgilio T4vora - A\brﬂ/
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ANEXO VI
Termo de Recebimento dos Géneros Alimenticios

4 GOVERNO po
- EstaDO0 po CEARA
Secretaria da Fducagde

TERMO DE RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE

1. Atesto que Escola

, CNPJ
representada por (nome do rep legal),
CPF
recebeu em / I ou d te o periodo de / / a |
do(s) nome(s) do(s) For dor (es)
dos produtos abaixo relacionados :
2. Produto 3. Quantidade 4. Unidade 5. Unltérlo 6. Total

7. TOTAIS

(") Anexar notas fiscals ou reclbos villdos.
8. Nestes hrmo. os produma entregues estiio de acordo com o Projeto de vendas de Géneros Alimenticios para
Ali tali

G o valor de RS
( )

Declaro ainda que o(s) produtos(s) recebido(s) esti(do) de acordo com os padrées de qualidade aceitos por esta

Insﬂtulg.o pelo(s) qull (Il) concedemos a aceitabilidade, eornpmrmhndo—nos a dar a dodlmc.ia final aos produtos
bidos, conforme ido na aquisigiio da Agricultura Familiar para Alimentacio escolar, aprovado pelo CAE.
, de de

Representante da Entidade Executora

Clente : ENTIDADE ARTICULADORA

/ va

Lt
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ANEXO IX

Demonstrativo Sintético da Execugéo Fisico-Financeira

IENTA  PRACH AV LA S

Programa Naclonal de Allmentagao Escolar - PNAE
DEMONSTRATIVO SINTETICO DA EXECUGAO FiSICO-FINANCEIRA

CE
2010

Do RENDIVENTO DE APLCACOES |

NANCEIRAS DOS RECURSOS

03 - N° DO CNPJ
04 - EXERCICIO

i

AQUISICAO DE GENE
CIOS DA AGRICULTUA FAMILAR

- RECURSOS FINANCEIROS GAST

CORRENTE E APLICACAO FINANCEIRA,
REPROGRAMADO PARA PRESTACAO DH
CONTAS NO EXERCICIO SEGUINTE)

h3

coM A

ALIMENTI|

et
ﬁ
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Programa Naclonal de Alimentagéo Escolar- PNAE (cont.)

14.2 - ALUNOS ATENDIDOS - ENTIDADES

14 - TOTAL DE ALUNOS ATENDIDOS
14.1 - ALUNOS ATENDIDOS - REDE
FILANTROPICAS/COMUNITARIAS

PUBLICA

17 - CUSTO MEDIO DA REFEICAO
18 - EM GENEROS ALIMENTICIOS

15 - N°DE DIAS ATENDIDOS
16 - N° DE REFEICOES SERVIDAS

Fe=BUTR

[0 - LOCAL, DATA, NOME E ASSINATURA DO GESTOR

-

2
2
:
|
p : %
-
il &
- z
8
§
g
f'f"""'.'
3§83
k] s"::’_gaﬁ
88’90 - g
s¥§05483
EEEE%%E%
MR H
i T
LN

NOME DO DIRIGENTE DA ESCOLA OU
DO REPRESENTANTE LEGAL

Loy

W a
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ANEXO X
Relatdrio do Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar

Parte 1 - Identificacdo dos Fornecedores

%%é 3
Y §L
s | 8
EL e
2 |5 =
< |~ =

10. Agéncia

1-IDENTIFICAGAO DOS FORNECEDORES

PROJETO DE VENDA DE GENEROS ALIMENTICIOS DA AGRICULTURA FAMILIAR PARA ALIMENTAGAO ESCOLAR

Identificagéo da proposta de atendimento ao edital/chamada publica n®

N
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£
.
s
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-
§
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g
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IR
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Relatdrio do Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar
Parte 2 - Identificacdo da Entidade Executora

6. VALOR TOTAL
Total Agricultor
Total Agricultor
Total Agricultor
Total Agricultor

3. Municipio
5. DDD/Fone
7.CPF

Tolal Agricultor

Total Agricultor
Tolal Agricultor

Total Agricultor

Total Agricultor

2. CNPJ
5. PRECO/UNIDADE

4. QUANTIDADE

11 - IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE EXECUTORA DO PNAE/FNDE/MEC
i — RELAGAO DE FORNECEDORES E PRODUTORES
3. UNIDADE

2 PRODUTO

1. NOME DO AGRICULTOR FAMILIAR

1. Nome da Entidade
4. Enderego
6. Nome do Representante e e-mail

[TOTAL DO PROJETO

A

pe#
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTACAO DE CONTAS - Programa de Alimentagdo - PNAE

Relatério do Projeto de Venda de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar

Parte 3 - Totalizagdo dos Produtos

4. PREGO/UNIDADE | 5. VALOR TOTAL PRODUTO

3. QUANTIDADE

IV - TOTALIZAGAO POR PRODUTO
2. UNIDADE
IV - DESCREVER 0S MECANISMOS DE ACOMPANHAMENTO DAS ENTREGAS DOS PRODUTOS

1. PRODUTO
V- CARACTERISTICAS DO FORNECEDOR PORPONENTE (breve histérico, niimero de sécios, missio, érea de abrangéncia)

ITOTAL DO PROJETO

Assinatura

Fone / E-mail :
CPF.:

Assinatura do Representante do Grupo Formal
Agriculiores Fornecedores do Grupo Informal

LOCAL e DATA
LOCAL e DATA

Declaro estar de acordo com as condigSes estabelecidas neste projeto e que as informagdes acima conferem com as condigdes de fomecimento

et

~_J
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ANEXO XI
Planilha de Quantidade

Secretaria da Educagdo

PLANILHA DE QUANTIDADE

QUANT. | UNIDADE DESCRICAO DOS GENEROS ALIMENTICIOS

7
2
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ANEXO Xl
Termo de Recebimento e Aceitabilidade da Agricultura Familiar

‘ GOVERNO o
EstaADO no CeARA

TERMO DE RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE
DA AGRICULTURA FAMILIAR

1. Atesto que Escola

, CNPJ
representada por (nome do representante legal),
. CPF
beu em / / oud o periodo de / / a I /
do(s) nome(s) do(s) Fornecedor (es)
dos produtos abaixo relacionados :
2. Produto 3. Quantidade | 4. Unldade 5. Unltarlo 6. Total
7. TOTAIS

(") Anexar notas fiscals ou reclbos villdos.

8. Nestes termos, os produtos entregues estiio de acordo com o Projeto de vendas de Gé
Agricultura Familiar para Alimentagdo Escolar e totalizam o valor de R$
(

Al icios da

).

Declaro ainda que o{s) produtos{s) recebido(s) esti(io) de acordo com os padrdes de qualidade aceitos por esta
Instituicdo, pelo(s) qual (is) concedemos a aceitablilidade, comprometendo-nos a dar a destinagido final acs
produtos recebidos, f estabelecido na aquisicdo da Agricultura Familiar para Alimentacio escolar,

aprovado pelo CAE.

, de de

Representante da Entidade Executora

1

Representante do grupo Forn

Clente : ENTIDADE ARTICULADORA

\
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